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Circ. n. 17 del 18/09/2023   

    
A tutto il personale scolastico 

Ai responsabili preposti incaricati  
Alle studentesse e agli studenti  

Alle Famiglie 
Alla DSGA  

Al sito web 
Loro Sedi  

 
 
Oggetto: Divieto di fumo nelle strutture e nei locali dell’Istituto e designazione dei Responsabili preposti al 
controllo dell’applicazione del divieto. 
 
Si comunica, con la presente, che è pubblicato nel sito web dell’Istituto all’indirizzo 
https://desanctisdeledda.edu.it/index.php/servizio-di-valutazione-rav/2643-regolamento-sul-divieto-di-fumo-
nelle-strutture-e-nei-locali-dell-istituto, il Regolamento sul divieto di fumo nelle strutture e nei locali 
dell’Istituto, rivolto, con effetti obbligatori, a tutto il personale, agli alunni dell’Istituto e a chiunque ne frequenti 
a qualsiasi titolo e anche per un tempo limitato, locali e pertinenze. Si invitano pertanto gli alunni e il personale a 
prenderne visione. 

Nel suddetto Regolamento è stabilito il divieto di fumo, anche per le sigarette elettroniche, in tutti i locali 
dell’Istituto e sue pertinenze e precisamente: cortili, parcheggi, atri ed ingressi, aule, corridoi, uffici, archivi, 
biblioteche, scale, ascensori, disimpegni, laboratori, palestre, sale di lettura, sale per le riunioni, sale d’attesa, sale 
docenti, bagni, spogliatoi. Il divieto è esteso a tutte le aree esterne ed alle scale di emergenza. Si ricorda inoltre 
che è vietato uscire dai cancelli della scuola per fumare durante l’orario scolastico. 

I trasgressori sono soggetti ad una sanzione amministrativa, cioè al pagamento di una somma da un minimo di € 
27,50 ad un massimo di € 275,00 in caso di recidiva. La misura della sanzione è raddoppiata qualora la violazione 
sia commessa in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o in presenza di bambini fino ai dodici (12) 
anni di età. La violazione del divieto di fumo da parte delle studentesse e degli studenti sarà presa in 
considerazione anche nella valutazione del comportamento da parte del Consiglio di Classe che, in caso di 
recidiva, può decidere l’applicazione di provvedimenti disciplinari. 

I dipendenti della scuola che non osservino il divieto, in aggiunta alle sanzioni pecuniarie previste, possono anche 
essere sottoposti a procedimento disciplinare, secondo quanto previsto dalla normativa vigente. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il Regolamento sul divieto di fumo nelle strutture e nei locali dell’Istituto; 

vista la normativa vigente in materia di applicazione del divieto di fumo nelle strutture e nei locali degli Istituti 
scolastici, con particolare riferimento alla legge 584/1975 e successive modificazioni e integrazioni, e alle leggi 
689/1981, 3/2003 e 311/2004; 

vista la Direttiva del Presidente del Consiglio dei Ministri del 14 dicembre 1995; 

visto l’articolo 4, comma 1-bis, Legge 8 novembre 2013, n. 128 recante l’indicazione che “Il personale delle 
istituzioni del sistema educativo di istruzione e di formazione incaricato dal Dirigente quale preposto 
all’applicazione del divieto non può rifiutare l'incarico”; 
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NOMINA 

responsabili preposti al controllo dell’applicazione del divieto di fumo, con il compito di vigilare sull’osservanza 
del divieto, di contestare le infrazioni e di verbalizzarle, i seguenti docenti: 
 

Sede via Sulcis Di Girolamo Adriana, Giliberti Gabriele, Urru Andrea, Usai Ornella 

Sede via Cornalias Broccia Andrea, Delitala Paola, Didu Stefania Carla, Usai Ornella 

Il personale incaricato di funzione di responsabile preposto deve essere munito di apposita disposizione di 
nomina, unitamente a valido documento di riconoscimento, da esibire in caso di contestazione immediata delle 
infrazioni al divieto di fumo, qualora il trasgressore non sia a conoscenza delle relative funzioni. 
È compito dei responsabili preposti: 
 

 vigilare sulla corretta apposizione dei cartelli informativi, da collocarsi in posizione ben visibile in tutti i luo-
ghi dove vige il divieto; 

 vigilare sulla corretta osservanza del divieto da parte di tutti i soggetti presenti nella scuola (alunni, perso-
nale docente e non docente, genitori, visitatori) e procedere alla contestazione e verbalizzazione delle in-
frazioni. 
 

Nell’esercizio delle sue funzioni, il responsabile preposto incaricato è un Pubblico Ufficiale e come tale gode del 
potere di chiedere le generalità di eventuali trasgressori alla legge n. 584/1975 nell’ambito scolastico.  
Tutto il personale docente e A.T.A. ha comunque l’obbligo di rilevare eventuali violazioni e di comunicarle ai 
responsabili incaricati. A tal fine dovrà essere posta particolare cura nella vigilanza durante l’intervallo, anche 
negli spazi esterni dell’edificio, e al cambio dell’ora di lezione. 
Nei casi di violazione del divieto, i responsabili preposti al controllo dell’applicazione del divieto di fumo 
procedono come descritto di seguito: 
 

 contestano la violazione al trasgressore, esibendo la nomina ricevuta dal Dirigente e un documento di 
identità, qualora vengano richiesti dal trasgressore, per dimostrare di essere responsabili incaricati; 

 richiedono un documento di identità al trasgressore (se non lo conoscono personalmente) per prendere 
nota delle generalità da riportare nel verbale; in caso di rifiuto, nel verbale viene indicata la dicitura “il tra-
sgressore a cui è stata contestata la violazione di legge è stato invitato a fornire le generalità ma non le ha 
fornite” e si procede all’identificazione del trasgressore attraverso eventuali testimoni, annotandone gli 
estremi nel verbale; 

 compilano il verbale in triplice copia (Allegato A del Regolamento sul divieto di fumo nelle strutture e nei 
locali dell’Istituto), il verbale deve essere firmato dal responsabile preposto e dal trasgressore e una copia 
va consegnata al trasgressore, se maggiorenne; in caso di rifiuto, nel verbale viene indicata la dicitura “il 
trasgressore a cui è stata contestata la violazione di legge è stato invitato a firmare e ritirare copia del ver-
bale, ma si allontana rifiutandosi di firmare e/o ricevere il verbale”; 

 consegnano le altre due copie del verbale alla segreteria dell’Istituto, una delle quali rimane nell’archivio 
scolastico, l’altra viene inviata al Prefetto dalla segreteria. 
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In caso di impossibilità della contestazione immediata, il verbale va inviato all’interessato entro trenta (30) 
giorni dall’accertamento, mediante raccomandata A/R a cura della segreteria dell’Istituto. 
Se il trasgressore è minorenne, il verbale va inviato ai titolari della patria potestà, contestualmente alla notifica 
(Allegato B del Regolamento sul divieto di fumo nelle strutture e nei locali dell’Istituto), entro trenta (30) giorni 
dall’accertamento, mediante raccomandata A/R a cura della segreteria dell’Istituto. 
I moduli per i verbali di contestazione sono messi a disposizione dei responsabili preposti presso la segreteria 
didattica della scuola. La compilazione del verbale va preceduta dalla numerazione progressiva che può essere 
richiesta in segreteria didattica. 
 
Si invitano tutti i docenti a dare comunicazione nelle rispettive classi. 
 
La circolare è consultabile nel sito istituzionale e nel registro elettronico. 
 
 
         
 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof. ssa Maria Rosaria De Rosa 

Firma autografa sostituita da indicazione 
a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. LGS n. 39/93. 

 
 
 


