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REGOLAMENTO DEL LABORATORIO MULTIMEDIALE 
“CLASSE DIGITALE” 

 
I laboratori dell’Istituto sono patrimonio comune, pertanto il rispetto e la tutela delle attrezzature 
sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere l’efficienza dei laboratori stessi. 
Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste dal Regolamento di 
disciplina, compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati. 
Si invitano i docenti che a qualsiasi titolo utilizzano il laboratorio a leggere questo regolamento agli 
studenti, all’inizio di ogni anno scolastico, spiegando le motivazioni che stanno alla base delle 
regole in esso contenute. 
 
Art. 1 
L’accesso e l’utilizzo dei laboratori è consentito per soli scopi didattici e non per utilizzi privati. 
Il docente interessato all'uso del Laboratorio inserirà in un apposito prestampato, appeso sulla porta, 
il giorno settimanale e l’orario della classe coinvolta. 
 
Art. 2 
In caso di più richieste per la medesima ora di lezione si darà precedenza alle attività che 
necessitano delle strumentazioni del laboratorio e che non possono essere svolte altrove.  
In ogni caso verranno attuate, con flessibilità, alternanze o rotazioni nell’uso del laboratorio 
compatibilmente con le necessità e il diritto di tutti. 
 
Art. 3 
Ogni accesso nel laboratorio dovrà essere annotato dal docente nel Registro delle Attività, 
indicando la classe o il gruppo, il nome dell’insegnante, il giorno, l’ora, la strumentazione utilizzata 
ed eventuali anomalie riscontrate. 
 
Art. 4 
Gli alunni non potranno accedere al laboratorio senza la presenza del docente accompagnatore e 
non potranno dedicarsi a lavori diversi da quelli proposti dal docente. 
 
Art. 5 
Ad ogni alunno è assegnata una postazione che rimarrà la stessa per tutto l’anno scolastico salvo 
sopravvenute esigenze didattiche, tecniche o disciplinari. 
 
Art. 6 
Il laboratorio non deve mai essere lasciato aperto e incustodito quando nessuno lo utilizza; ne è 
responsabile l’Assistente Tecnico. Non è consentito l’accesso agli alunni neppure se delegati dai 
docenti. 



 
 
 

DISPOSIZIONI SUL COMPORTAMENTO 
 
Art. 7 
All’inizio e al termine delle attività il docente accompagnatore dovrà accertare che tutto sia in 
ordine. Ove si riscontrassero mal funzionamenti o mancanze, il docente di classe dovrà riferirlo 
prontamente, senza manipolare alcunché all’Assistente Tecnico e/o al responsabile di laboratorio. 
Per quello che riguarda le singole postazioni, ogni alunno segnalerà tempestivamente, prima di 
iniziare le attività, al docente della classe eventuali problematiche alla strumentazione della sua 
postazione, e al termine delle stesse lascerà in ordine la propria postazione verificando che non vi 
siano cartacce o rifiuti e che le strumentazioni elettroniche siano spente. 
 
Art. 8 
Il personale e gli allievi dovranno rispettare le procedure corrette di accensione, di utilizzo e di 
spegnimento delle macchine. 
 
Art. 9 
È assolutamente vietato portare cibi e bevande nel laboratorio, né tanto meno farne uso o 
appoggiare lattine o bicchieri sui tavoli. 
 
Art. 10 
Le uscite di emergenza, i pannelli elettrici, le dotazioni di primo soccorso e quant’altro disposto ai 
fini della sicurezza, devono essere liberi da qualsiasi impedimento di accesso/utilizzo immediato. 
 
Art. 11 
Chi procura un danno alle apparecchiature o alle suppellettili dovrà pagare tutte le spese di 
riparazione fermo restando che sarà soggetto alle sanzioni previste da Regolamento di disciplina. 
 
Art. 12 
Qualora non si potesse individuare un singolo responsabile del danno, se ne assumerà il carico tutta 
la classe a cui è riferibile il danno. 
 
Art. 13 
Per evitare confusione al termine delle ore, è opportuno che 5 minuti prima del suono della 
campana gli alunni riordinino il laboratorio e lo lascino al suono della campana. In ogni caso la 
classe che subentra attenderà disciplinatamente l’uscita dei compagni fuori dal laboratorio. 
 
 
 

DISPOSIZIONI SU HARDWARE, SOFTWARE, ATTREZZATURE E MATERIALE DI 
FACILE CONSUMO 

 
Art. 14 
È vietata assolutamente qualsiasi manomissione o cambiamento dell’hardware o del software delle 
macchine. 
 
Art. 15 



Al fine di evitare disagi alle attività didattiche, gli alunni sono tenuti a non modificare le 
impostazioni del sistema delle attrezzature se non espressamente autorizzati dal docente e/o 
dall’Assistente Tecnico. 
 
Art. 16 
È severamente proibito agli alunni introdurre programmi di qualunque natura o fare uso di giochi 
software nei laboratori. 
 
Art. 17 
È fatto divieto di usare software non conforme alle leggi sul copyright. È cura dell’insegnante-
utente di verificarne la conformità. In caso di dubbio si dovranno chiedere chiarimenti al 
Responsabile di laboratorio. 
 
Art. 18 
Gli insegnanti possono chiedere di installare nuovi software nei laboratori, previa autorizzazione del 
Dirigente e del Responsabile del laboratorio. Sarà in ogni modo cura dell’insegnante e del 
responsabile del laboratorio verificare che il software installato rispetti le leggi sul copyright. 
 
Art. 19 
Allo stesso modo è responsabilità dei docenti che chiedono di effettuare copie di materiale per uso 
didattico, di assicurarsi che la copia non infranga le leggi sul copyright. 
 
Art. 20 
In ogni computer sarà predisposta una cartella per ogni classe, all’interno della quale ogni alunno 
avrà una propria cartella personale, allo scopo di tenere in ordine e sotto controllo la gestione dei 
file. 
 
Art. 21 
Gli studenti non possono utilizzare supporti esterni personali sulle attrezzature dei laboratori. In 
laboratorio non è consentito l’uso personale delle apparecchiature elettroniche. 
 
Art. 22 
È severamente vietato scollegare cavi elettrici o qualsiasi cavo di connessione alle periferiche. 
 
Art. 23 
Le attrezzature hardware e gli altri materiali in dotazione al laboratorio non possono essere destinati, 
neanche temporaneamente, ad altre attività esterne al laboratorio medesimo. Eccezionalmente ne 
può essere consentito l’uso all’esterno su autorizzazione del responsabile del laboratorio, del D. S. e 
del D.S.G.A. e senza che questo pregiudichi neanche temporaneamente la normale attività didattica 
programmata, previa compilazione di apposita richiesta formale le assunzione di responsabilità da 
parte del/della docente richiedente circa l’integrità fisica e funzionale di quanto richiesto. La 
richiesta deve essere fatta a fronte di un’attività definita e puntuale con indicazione precisa anche 
dei tempi. 
 
 

DISPOSIZIONI SULL’USO DI INTERNET 
 
Art. 24 
L’accesso a Internet è consentito, previa installazione di filtri e protezioni, solo ai docenti e alle 
classi accompagnate e sotto la responsabilità del docente stesso. L’uso che viene fatto di Internet 
deve essere esclusivamente di comprovata valenza didattica. 



Gli alunni possono navigare su internet solo sotto la diretta sorveglianza del docente. Il docente non 
solo è tenuto a verificare continuamente la navigazione ma è anche direttamente responsabile 
dell’utilizzo di internet da parte degli alunni cui ha dato la possibilità di collegarsi alla rete. 
 
Art. 25 
È vietato alterare le opzioni del software di navigazione. 
 
Art. 26 
È severamente vietato scaricare da internet software, giochi, suonerie ecc. o chattare. 
 
Art. 27 
In qualunque momento il responsabile del laboratorio che verifica un uso della connessione 
contrario a disposizioni di legge o di regolamento interno, e comunque non coerente con i principi 
che regolano la scuola, può disattivarla senza indugio; nel caso siano coinvolti studenti, il 
responsabile di laboratorio ne dà comunicazione al Dirigente Scolastico per l’adozione di eventuali 
provvedimenti disciplinari. 
 
 
 

NORME FINALI 
 
Art. 28 
L’utilizzo del laboratorio da parte di chiunque, comporta l’integrale applicazione del presente 
Regolamento. 
 
 
 

Cagliari, 24 gennaio 2020         Il Dirigente Scolastico 
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